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Technical information 

N’View : Créer des comptes et gérer les accès 

N’View offre différentes possibilités pour donner accès à un utilisateur. Les utilisateurs peuvent 

être créés, ajoutés ou invités.  

Pour donner l’accès à la plateforme à un utilisateur qui n’a pas de compte, il est d’abord 

nécessaire de créer l’utilisateur. Pour donner l’accès à la plateforme à un utilisateur dont le 

compte existe déjà, il faut l’inviter 

 

 

COMMENT CREER UN UTILISATEUR 

Cliquer sur l’icône       pour aller dans la partie configuration puis cliquer sur le menu « Utilisateurs » 

dans le bandeau latéral. 

 

 

 

Cliquer sur « créer un nouvel utilisateur » puis renseigner les champs demandés afin de créer le 

nouveau profil dans le système. Les champs en gras sont obligatoires. 
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Dans la partie « Données du compte », il est nécessaire de définir le rôle (administrateur, 

gestionnaire ou client), le profil ainsi que l’accès du futur utilisateur. En effet, N’View permet de 

restreindre l’accès à certains emplacements. 

 

 

 

Une fois le profil configuré, cliquer sur « Créer utilisateur » pour valider. 

 

COMMENT INTEGRER UN UTILISATEUR DANS UN 
GROUPE 

N’View permet de créer des groupes d’utilisateurs. L'idée principale de ces groupes (ou profils) 

est de créer en une seule fois un ensemble de tableaux de bord pour chaque type d'utilisateur 

que vous pourriez avoir (par exemple, gestionnaire, clients ou commerciaux) et de les rendre 

disponibles à tous les utilisateurs faisant partie du profil donné. 

 

Dans le menu « Utilisateurs », aller dans l’onglet « Profils » puis cliquer sur « Créer un nouveau 

profil ». 
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Donner ensuite un nom au profil, une description et sélectionner les utilisateurs à inclure dans le 

groupe. Pour finir, cliquer sur « Créer un profil » pour valider la création. 

 

 

 

Les profils sont également utilisés lors du partage des dashboards et des rapports (cf tutoriel 

Configurer et partager des dashboards et Configurer et partager des rapports). 
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COMMENT SUPPRIMER UN UTILISATEUR 

Pour supprimer un utilisateur, aller dans le menu utilisateur et cliquer sur le profil à supprimer. 

 

 

 

En bas de page, cliquer sur « Supprimer » pour supprimer l’utilisateur de N’View. 

 

 

Puis valider en cliquant sur « Accepter ». 
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COMMENT INVITER UN UTILISATEUR 

Cliquer sur l’icône       pour aller dans la partie configuration puis cliquer sur le menu « Utilisateurs » 

dans le bandeau latéral. 

 

 

Cliquer sur « Inviter un utilisateur » puis renseigner les champs demandés. L’invité doit au 

préalable avoir un compte sur la plateforme N’View. 

 

 

 

Une fois les paramètres renseignés, cliquer sur « Inviter » pour finaliser la procédure. 
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